


3. Порядок заполнения Справки 

 

3.1. Справка заполняется на компьютере заместителем директора по учебно-

воспитательной работе. 

3.2. Подпись директора Школы заверяется печатью. Оттиск печати должен быть чётким и 

легко читаемым. 

3.3. Подчистки, исправления, незаполненные графы не допускаются. В случае, если какой-

либо раздел не заполняется, в нем ставится прочерк. 

3.4. В случае утраты Справки, может быть выдан её дубликат, о чем делается 

соответствующая отметка в Книге регистрации. Для получения дубликата обучающемуся 

или его родителям (законным представителям) необходимо обратиться с заявлением на 

имя директора Школы. 

 

4. Порядок учёта Справок 

 

4.1. Справки  регистрируются в Книге регистрации выдачи Справок (далее - Книга 

регистрации). 

4.2.Каждой Справке присваивается  регистрационный номер и вносятся следующие 

сведения: 

4.2.1. Фамилия, Имя, Отчество учащегося. 

4.2.2. Наименование музыкального  инструмента, который осваивал(а)/осваивает 

обучающийся. 

4.2.3. Год рождения учащегося. 

4.2.4. Год поступления учащегося в Школу. 

4.2.5. Сведения об оценке уровня знаний учащегося по каждому учебному предмету. 

4.2.6. Регистрационный номер Справки. 

4.2.7. Подпись учащегося в получении Справки. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Срок действия настоящего Положения до замены новым. 
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